基础部政〔2023〕23号
关于做好东校区学生转接和本学期学生
文明离校工作的通知

各辅导员（班主任），各班级：

现将我部本学期学生转接和离校有关工作事项通知如下：

一、学生转接工作事项

1.自下学期起，东校区2021级、2022级学生统一搬迁至学院主校区，转入教育系继续培养。

2.各辅导员（班主任）负责按要求整理好班级学生档案资料，及时将本学期学生成绩录入学籍卡。工作交接时，由我部综合科统一向教育系党务学工科移交相关材料。

3.学生转入教育系后，各班级辅导员（班主任）人选由学生处和教育系另行安排。原东校区专职辅导员下学期工作岗位由学院学生处统一调整。

4.下学期开学报到时，东校区2021级、2022级全体学生统一到教育系报到注册，具体时间以学院学生处通知为准。

二、本学期学生文明离校工作
1.6月21日下午本学期期末最后一场考试结束后，学生即可离校。

2.离校前，各班级将教室卫生清理干净，学生充电器、手机、书籍等个人用品各自带回。切断电源并关锁好门窗后，由班长负责将教室门锁钥匙交到部教务科。

3.各宿舍负责清理好宿舍卫生，将废弃的生活用品及杂物清理出宿舍，保证宿舍干净整洁。各寝室长负责切断本寝室电源，关锁好门窗。各辅导员(班主任)要督促检查各宿舍卫生清理情况并将宿舍钥匙收齐后统一交至部综合科。

4.学生宿舍空调遥控器自行送至宿舍管理员处，并自行做好有关空调、洗浴、餐饮等费用清算工作。
5.学生个人贵重物品假期自行带回，其他生活用品于离校前整理打包并做好标记（外包装明显处要标明学生姓名、班级、宿舍号等信息），学院负责统一搬运至主校区学生宿舍楼存放（具体地点以学院后勤服务中心安排为准）。乘坐私家车回家的同学，可以将个人全部行李自行带回，下学期开学时再自行带到主校区。

6.全体学生应当自觉遵守东校区校园安全管理系列制度，爱护校园环境和国有资产，做到文明有序离校。

7.全体学生应当自觉遵守交通法规，注意预防交通事故，妥善保管好随身物品，确保人身和财产安全。学生安全到家后，应当及时告知原辅导员（班主任）。
三、其他事项

（一）全体师生暑假要继续做好防诈骗、防溺水、防食物中毒、防传染病、防交通事故等工作，同时保持信息畅通。

（二）学生行李搬运时，部行政工作人员以及各辅导员（班主任）应当在东校区现场做好相关协调和服务工作。搬运结束后，应当全面清查，确保学生行李应搬尽搬、教寝室环境干净整洁、设施设备完好无损。
（三）请部综合科、教务科分别负责与安徽交通中等职业技术学校相关科室做好工作对接。

（四）东校区行政（含专职辅导员）办公设施设备搬运工作另行安排。

（五）未尽事宜，另行通知。请关注基础教学部网站公告（http://jcb.czvtc.edu.cn/）。
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