池州职业技术学院基础教育部
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关于2015-2016学年度第二学期

期末教学工作安排的通知

根据池职院教【2016】3号文件精神，现将基础部2015---2016学年度第二学期期末教学工作安排通知如下：

一、考试时间与科目安排

1、考试时间：2016年6月20---22日。

2、考试科目：14级五年制：语文、数学、英语、政治、机械基础(机电1、机电2班）、会计基础（会计班）、输入法基础（建工、计园、旅游、护理、中专班）；15级五年制：语文、数学、英语、政治、物理（机电1、机电2、机电3、计算机、建工园林、中专1、中专2班）、历史（旅管、会计、护理班）。
二、考查时间与科目安排

1、时间安排：考查时间安排在2016年6月13日---2016年6月17日，授课教师原则上安排本时间段内最后一次课进行随堂考查。

2、考查科目：14级五年制及初中专：生理与健康、体育、美术、大学生礼仪；15级五年制及初中专：体育、书法。
三、授课教师期末工作要求

1、请各考试课程授课教师务必于2016年6月3日前将制好的规范试卷及参考答案（评分标准）以电子版发送至部行政教学秘书处并做好试卷的保密工作。邮箱地址：397576415@qq.com

2、出卷要求：考试课程的授课教师若有多名，每位教师必须出一套试卷，从中随机抽取两份作为A、B卷；若这门课程仅一位教师授课，须出A、B卷，重复内容不超过20％，时间为100分钟，试卷总分为100分，制卷格式符合学院统一要求。（没有试卷模版的教师，请在池州职业技术学院基础部网页里下载或与叶勇老师联系）
3、授课教师阅卷需严格按照评分标准进行，学生成绩的评定按平时成绩、期末考试成绩综合评判，比例根据各课程实际情况自行拟定。

4、考查课教师于2016年6月24日前将评定好地成绩录入至学院教务系统；授考试课程的教师须将最终评定成绩按要求录入至学院教务系统，并按学院试卷装订要求装订好考试试卷，于2016年6月26日前交叶勇老师处；未按时录入成绩造成不良后果的，学院将根据相关规定追究有关教师责任，并进行相应处理。
四、各班级复习迎考要求

1、各班级接本通知后，应要求全体同学在保持正常教学秩序的基础上，做好期末学习计划，合理安排复习时间并做好迎接考试的准备工作。

2、各班级在考试之前，安排时间进行一次考风考纪专项学习教育班会。全体同学要提高认识，端正态度，认真对待期末考试，在考试中杜绝一切违纪行为。
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